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 DURACIÓN

 300 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

Titulación Certificada por EUROINNOVA BUSINESS SCHOOL que es Centro Certificador
Microsoft Office Specialist (MOS) (Authorized Training Center). La presente formación oficial
da derecho a los alumnos que lo deseen a acceder al examen oficial de MICROSOFT OFFICE
SPECIALIST (MOS) para obtener la Certificación Oficial de fabricante.
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DESCRIPCIÓN

Microsoft Access 2019 es una de las mejores herramientas actuales para trabajar con bases
de datos. Mediante este curso, el alumno obtendrá la guía necesaria para comenzar a
manejarla. Las macros son programación, pero no es necesario ser programador ni tener
conocimientos de programación para utilizarlas. La mayoría de las macros que se pueden
crear en los programas de Office se escriben en un lenguaje llamado Microsoft Visual Basic
para Aplicaciones, conocido como VBA. Este curso le ofrece la formación en Access 2019 y
VBA para Access.

OBJETIVOS

Conocer las novedades de Access 2019 respecto a las versiones anteriores.
Aprender a realizar operaciones básicas para manejar bases de datos.
Obtener la capacidad para crear relaciones entre bases de datos.
Manejar la interfaz Access 2019.
Conocer las diferentes utilidades y características de los formularios, informes y
consultas.
Ser capaces de crear macros y módulos en la base de datos Access 2019.
Aprender a escribir macros a partir del lenguaje de programación VBA (Visual Basic
para Aplicaciones) en Access.
Aprender los fundamentos de programación VBA para su correcta aplicación en
Access.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Desempleados, estudiantes y profesionales de los sectores relacionados con el mundo de la
informática, internet y administración. Profesionales de todos los sectores que deseen
dominar Microsoft Access 2019 y la creación de Macros para Access-VBA.

PARA QUÉ TE PREPARA
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Mediante este curso conocerás las diferentes herramientas que componen Access 2019,
para así usar de manera eficiente las bases de datos. Podrás crear diferentes objetos en cada
una de ellas, y además, relacionar las distintas tablas que comparten campos en común. Es
una herramienta de gran utilidad para organizar y gestionar diferentes grupos de datos e
información, tanto del ámbito doméstico, como del profesional. Además le prepara para
grabar macro de office, escribiendo macros a partir del lenguaje de programación VBA
(Visual Basic para Aplicaciones), siendo la segunda parte práctica y consiste en aplicar lo
aprendido Microsoft Office Access.

SALIDAS LABORALES

Informática, Programación, Oficinas, Docencia, Administración, Secretariado, Ofimática.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: VBA para Access

Manual teórico: Microsoft Access 2019

Paquete SCORM: Microsoft Access 2019

Paquete SCORM: VBA para Access

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

MÓDULO 1. MICROSOFT ACCESS 2019

UNIDAD DIDÁCTICA 1. FUNCIONES BÁSICAS PARA MANEJAR ARCHIVOS

Crear una nueva base de datos de Access1.
Elementos de una base de datos Access2.
Interfaz de usuario de Access3.
Utilizar la ayuda de Access4.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. INTERFAZ DE ACCESS

Vista hoja de datos1.
Vista Diseño2.
Propiedades de la tabla3.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. BASE DE DATOS

Diseñar una base de datos1.
Crear nuestra base de datos2.
Crear tablas3.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. TABLAS

Introducir datos en las tablas1.
Modificar la estructura de la base de datos2.
Clave principal e índices3.
Valores predeterminados4.
Relaciones e integridad referencial5.
Copiar tablas6.
Eliminar tablas7.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. CONSULTAS

Introducción1.
La Vista Hoja de datos de consulta2.
La Vista Diseño de una consulta3.
Estructura básica de las consultas4.
Crear consultas5.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. FORMULARIOS

Qué son los formularios1.
Crear un formulario2.
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Tipos de formularios3.
Controles de formulario4.
Modificar formularios5.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. INFORMES

Introducción1.
Utilizar los informes2.
Vistas de los informes3.
Secciones y propiedades4.
Diseñar el informe5.
Crear informes con asistentes6.
Crear un informe en un clic7.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. MACROS

Qué son las macros1.
La Vista Diseño de las Macros2.
Crear macros independientes3.
Crear macros incrustadas en formularios e informes4.
Crear una macro de datos5.
Modificar acciones y bloques lógicos6.
Macros condicionales7.
Ejecutar macros8.
Tipos de eventos9.
Depurar macros10.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. MÓDULOS

Qué son los módulos1.
Tipos de módulos y procedimientos2.
Crear un módulo3.
Depuración de módulos4.
Depuración de procedimientos5.

MÓDULO 2. VBA PARA ACCESS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. PRESENTACIÓN

Presentación1.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. CREAR Y EJECUTAR MACROS GRABADAS

Crear y ejecutar macros grabadas1.
Crear y ejecutar macros grabadas2.
Cómo grabar una macro en Excel3.
Ejercicio práctico4.
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UNIDAD DIDÁCTICA 3. ESCRIBIR NUESTRAS PROPIAS MACROS

Activar la ficha del programador1.
El Editor de Visual Basic2.
Entender los procedimientos de VBA3.
Crear funciones definidas por el usuario4.
Usar funciones definidas por el usuario5.
IntelliSense6.
Ejercicio Práctico7.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. VARIABLES DE PROGRAMA

Declarar variables1.
Tipos de variables2.
Variables tipo Array3.
Constantes4.
Almacenar la entrada de datos5.
jercicios Prácticos6.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. CONSTRUIR EXPRESIONES DE VISUAL BASIC

Expresiones de VBA1.
Trabajar con funciones en VBA2.
Expresiones de cadenas de texto y lógicas3.
Expresiones numéricas4.
Ejercicios Prácticos5.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. TRABAJAR CON OBJETOS

Definición de objeto y la jerarquía1.
Propiedades2.
Métodos y eventos3.
Eventos y colecciones4.
Trabajar con múltiples propiedades o métodos5.
Actividades Prácticas6.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. CONTROLAR EL CÓDIGO EN VBA

Tomar decisiones mediante código1.
Tomar decisiones múltiples2.
Funciones que toman decisiones3.
Bucles4.
Actividades Prácticas5.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. VBA PARA ACCESS

Programar bases de datos de Access1.
Trabajar con los registros de una Base de Datos2.
Moverse por los registros3.
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Encontrar un registro4.
Editar, añadir y borrar un registro5.
Recuperar datos dentro de Excel6.
Ejercicios Prácticos7.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. CREAR CUADROS DE DIÁLOGO PERSONALIZADOS

Crear cuadros de diálogo personalizados con VBA1.
Cambia las propiedades en tiempo de diseño de un formulario2.
Trabajo con los controles3.
Fijar las propiedades4.
Mostrar el formulario5.
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